
 
EDITAL Nº 01/2025 

Processo Seletivo nº 0001/2025 

O CONSELHO REGIONAL DE PROFISSIONAIS DE RELAÇÕES PÚBLICAS DA 2ª REGIÃO (CONRERP 

2ª Região), autarquia federal responsável por regular a profissão de Relações Públicas nos 

estados de São Paulo e Paraná, torna público o Processo Seletivo Simplificado para contratação, 

sob o regime da Consolidação das Leis do Trabalho (CLT), de profissional para o cargo de 

Assistente Administrativo, com atuação presencial na cidade de São Paulo (SP). 

1. REQUISITOS DA VAGA 

Formação: Ensino médio completo. 

Experiência: Desejável experiência em atividades administrativas, atendimento ao público e 

conhecimento em ferramentas básicas de informática (pacote MS Office). 

2. ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

I. Prestar atendimento ao público, fornecendo informações e orientações relacionadas às 

atividades do CONRERP 2ª Região. 

II. Executar atividades administrativas, incluindo elaboração de documentos, organização de 

arquivos e controle de correspondências. 

III. Auxiliar na organização de eventos e reuniões promovidos pelo conselho. 

IV. Manter atualizados os cadastros e registros pertinentes às atividades do conselho. 

V. Colaborar com as demais áreas do Conselho, oferecendo suporte administrativo conforme 

necessário. 

3. NÚMERO DE VAGAS, CARGA HORÁRIA, SALÁRIO E BENEFÍCIOS 

Número de vagas: 01 (uma) 

Carga horária: 40 (quarenta) horas semanais presenciais 

Salário: R$3.000,00 (três mil reais) 

Benefícios: Vale-refeição: R$500,00 (quinhentos reais) por mês; Vale-Transporte. 

4. CRITÉRIOS DA SELEÇÃO 

a) 27/02/2024 a 05/03/2025: Envio de currículos, comprovante(s) de experiência e breve 

apresentação para adm@conrerp2.org.br;  
b) 06 a 07/03/2025: Análise de currículos e experiências – primeira fase eliminatória;  
c) 10 a 12/03/2025: Entrevista individual, online, classificatória e eliminatória 
d) 14/03/2025: Resultado e contratação 
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5. PROCESSO SELETIVO 

I. O processo seletivo será composto por análise curricular, seguida de entrevista, conforme 

cronograma previsto neste edital e no site oficial do CONRERP 2ª Região. 

II. O Processo Seletivo Público Simplificado será regido por este Edital. 

III. O Processo Seletivo Simplificado (PSS) não se constitui em concurso público de provas ou de 

provas e títulos, nos termos do inciso II do artigo 37 da Constituição da República, nem se 

equipara para quaisquer fins ou efeitos. 

6. DISPOSIÇÕES FINAIS 

Este processo seletivo terá validade de 02 (dois) anos, a contar da data de publicação do 

resultado final, podendo ser prorrogado por igual período, a critério do CONRERP 2ª Região. 

Para mais informações, os interessados devem acessar o site oficial do CONRERP 2ª Região ou 

entrar em contato pelo e-mail: adm@conrerp2.org.br. 

 

São Paulo, 24 de fevereiro de 2024. 

 

 

 

 

Arthur Augusto Braga Siqueira                                                          Gabriel Oliveira Finamore 
Presidente Conrerp 2ª Região                                                     Secretário Geral  Conrerp 2ª Região  
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