RESOLUGAO NORMATIVA 46, DE 24 DE AGOSTO DE 2002,
COM AS ALTERAGOES INTRODUZIDAS PELAS RESOLUGOES
NORMATIVAS N° 92, DE 26 DE ABRIL 2018 E
N° 107 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2020

Disp6ée sobre os procedimentos da
fiscalizagdo e da imposicao de
penalidades e revoga a RN 13, de 12 de
dezembro de 1987.

O Conselho Federal de Profissionais de Relagées Publicas — CONFERP no
uso das atribui¢ées que lhe confere o art. 2°, alineas “b”, “c”, "e” e “g” do Decreto-Lei N°
860, de 11.09.69, e considerando que ha necessidade de dinamizacdo dos

procedimentos relativos a fiscalizagao do exercicio profissional.

RESOLVE

Art.1° - O CONRERP organizara e instalara o “Servigo Permanente de
Fiscalizacao/SPF”.

§ 1° - A coordenacdo do SPF de que trata o caput sera exercida pelo
designado por ato da Presidéncia do Conselho Regional e cuja escolha se dara dentre:

) o titular da Secretaria-Geral;

Il) os conselheiros;

lIl) os profissionais em dia com suas obrigacgdes.

§ 2° O Presidente do CONRERP podera instalar SPF nas delegacias,
situagcdo em que o delegado sera o seu coordenador e se reportara ao Coordenador do
SPF.

§3° - O Presidente do CONRERP, na medida das necessidades de seu
Regional, podera criar Comissao de Fiscalizacdo e, nesse caso, o Coordenador do
SPF sera quem a presidir.

§4° - A Comissao de Fiscalizagdo, caso venha a ser instalada, ndo decidira
sobre a aplicagao de penalidades limitando-se a exercer as fungdes descritas no art. 3°
desta resolucgao.

§5° - O SPF tera empregado do Conselho contratado como Agente Fiscal.



Art.2° - O Presidente do CONRERP podera investir, em carater transitorio,
das funcdes de Agente Fiscal:

a) membro do Conselho Regional;

b) delegado ou representante do Conselho Regional,

c) profissional de Relagdes Publicas;

d) empregado ou contratado do CONRERP;

e) estagiario em Relagdes Publicas ou em Direito;

f) aposentados.

§1° - A nomeacdo de Agente Fiscal em carater transitorio se dara por
portaria na qual constara o prazo da investidura, que ndo podera ser superior ao
mandato do Presidente que a assinar, ressalvando-se que, a qualquer tempo, podera
ser revogada pelo Presidente ou por decisdo do Plenario.

§2°- O Agente Fiscal recebera carteira de identidade funcional, nos termos
do anexo 1.

Art.3° - Compete ao SPF:

I) Fiscalizar as pessoas fisicas e juridicas portadoras de registro profissional
quanto ao cumprimento de suas obrigagdes junto ao CONRERP respectivo e
referentes as infracdes cometidas referentes:
a) a pontualidade e a adimpléncia no pagamento das contribui¢cdes
devidas;
b) as disposicdes do Cddigo de Etica Profissional;
c) ao uso do titulo de Relagdes Publicas em cartbes de visitas, impressos
e demais meios de divulgacgao, inclusive websites, sem que tenha sido apontado o
numero do registro profissional, nos termos do art.92 da RN 11/87;
d) a validade do Certificado de Responsabilidade Técnica, nos termos do
art.8° da RN N° 11/87;
e) ao atendimento do disposto nos arts. 3°, 4° e 6°da RN N° 11/87;
f)  avalidade do Registro Provisorio nos termos da RN N° 08/87.

Il) Fiscalizar as pessoas fisicas e juridicas que:

a) nao tendo o registro no CONRERP respectivo, exercem, atuam, exploram
ou prestam servigos, fungdes ou atividades especificas de RP;

b) ndo sendo obrigadas ao registro no CONRERP respectivo, mantém em
seus quadros, sob qualquer forma de contrato ou vinculo, pessoas que executam as
funcdes, os servicos e as atividades especificas de RP sem o competente registro
profissional;



lIl) Fiscalizar as Instituigdes de Ensino Superior/IES, quanto:

a) a contratacdo de professores para as disciplinas especificas de RP sem o
competente registro profissional;

b) ao ensino da disciplina Etica e Legislagdo em RP;

c) a insergao do bacharelando no mercado de trabalho;

d) a formagao da grade curricular minima nos termos do determinado pelo
Conselho Nacional de Educacéo.

IV) Fiscalizar a publicidade feita sob qualquer meio, veiculo e forma, de
anunciantes que oferecam ou contratem servigos, fungdes ou atividades especificas de
RP;

V) Fiscalizar as publicacdes referentes a editais e atos de nomeacgéo ou
designacéao para cargo publico praticados por entidade, autarquia, fundagao, érgéo ou
empresa da administragao publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

VI) Cumprir e fazer cumprir, a tempo e a hora, as rotinas operacionais
descritas nas resolugdes dos Conselhos, observando-se que o Agente Fiscal, no
exercicio de suas atividades, lavrara:

a) Relatodrio de Visita, quando se tratar de Pessoa Juridica, nos termos do
anexo 2;

b) Termo de Declaragédo, quando se tratar de Pessoa Fisica, nos termos do
anexo 3;

c) Termo de Adverténcia, quando se verificar infringéncia as normas da Lei
5.377, de 11 de dezembro de 1967, e de seu Regulamento, baixado pelo Decreto
63.283, de 26 de setembro de 1968, nos termos do anexo 4;

VII) Executar outras atribuicbes que lhe forem dadas pelo Presidente do
CONRERP.

§ 1° - Para o fiel desempenho de sua fungdo, o SPF tera livre acesso aos
arquivos do Conselho podendo, até mesmo, por ato do Presidente do Conselho, ser o
responsavel pela organizagao, atualizacdo e manutencdo dos dados e informacgdes
neles existentes.

§2° - O CONRERP que encontrar ébices para o cumprimento do disposto no
inciso lll, deste artigo, relatara os fatos ocorridos e oficiara o Presidente do CONFERP
a quem cabera representar sobre eles junto ao Conselho Nacional de Educacgéao.

Art. 4°- O processo no Sistema CONFERP tem inicio com a formalizacéo
dos procedimentos nos autos.



Art. 5° - Os processos do Sistema CONFERP séo:

I) PRP — Processo de Registro Profissional, instaurado em obediéncia as
Resolugdes 07/87, 08/87, 11/87 e 44/02;

Il) PA — Processo Administrativo, que versa sobre os assuntos da
administracdo dos Conselhos e os das rotinas operacionais da autarquia e instaurado
na medida das necessidades;

lIl) PE — Processo Eleitoral, instaurado nos termos da RN 48/02;

IV) PTA — Processo Tributario Administrativo instaurado para cobranca de
valores devidos ao Sistema, nos termos do Cdédigo Tributario Nacional, do Cdodigo de
Processo Civil e da RN 47/02;

V) PAF — Processo Administrativo de Fiscalizagdo, instaurado nos termos
desta resolugao.

Art. 6° - Os atos lavrados nos processos do Sistema CONRERP séo:

I) Autuacédo: ato praticado por servidor do Conselho, Conselheiro Relator,
Coordenador do SPF, Secretario-Geral, Tesoureiro e Presidente e que tem por objetivo
fazer constar nos autos determinado documento;

II) Diligéncia: ato praticado por Conselheiro Relator, Coordenador de SPF,
Secretario-Geral, Tesoureiro e Presidente e que tem por objetivo buscar informagdes e
esclarecimentos sobre a matéria em exame;

lIl) Despacho: ato praticado por quem, no processo, tem competéncia para
decidir, de oficio ou a requerimento, sobre procedimentos atinentes ao andamento da
acao;

IV) Despacho Interlocutério: ato proferido por Coordenador de SPF,
Secretario-Geral, Tesoureiro e Presidente de Conselho e que objetiva, no curso do
processo, resolver questao incidente;

V) Decisdo: ato proferido pelo Presidente e que pde termo ao processo ou
determina as providéncias cabiveis ao caso.

VI) Acordao: ato que contém a decisdo de julgamento proferido pelo Plenario
do Conselho.

§1° - Quem autuar documento, conforme o inciso I, numerard a folha
correspondente nos autos e a rubricara nos termos do ato proferido.

§2° - O acdérdao de que trata o inciso VI sera redigido pelo Secretario-Geral
que o assinara juntamente com o Presidente.

Art. 7° - O PAF tera inicio com a expedigdo ou entrega do Termo de
Adverténcia/TA, com base em documentagdo encaminhada por qualquer interessado
ou que decorra de acao de fiscalizagao.

Paragrafo unico - Na documentagdo enviada por interessados, cuidara o
Conselho de averiguar seus fundamentos, sua veracidade e a plausibilidade dos fatos
nela narrados.



Art.8° — O TA sera redigido de forma clara e precisa, indicara, sempre:

I) o fundamento legal da agéo fiscalizadora;

Il) a narrativa dos fatos que motivaram a adverténcia;

lll)o prazo de 15(quinze) dias para manifestacao do advertido;

IV)as penalidades cabiveis pelo ndo atendimento a adverténcia feita dentro
do prazo estabelecido;

V)o enderegco e horario de funcionamento do Conselho para atendimento
sobre 0 assunto em exame.

§1° - O TA sera lavrado em 02 (duas) vias, datadas e assinadas pelo
Agente Fiscal e, no caso de entrega pessoal, conterdo a assinatura do advertido ou de
seu representante legal e terdo a seguinte destinagéo:

a) 12 via: entregue ou remetida ao advertido ou a seu representante legal, e
o ato de seu recebimento, pessoal ou por correio, tem forga de intimagdo da
adverténcia feita;

b)2? via: constituira pec¢a dos autos.

§2° - O TA e os demais expedientes mencionados nesta resolugiao serao
encaminhados ao advertido e aos infratores da Lei 5.377, de 11 de dezembro de 1967,
e de seu Regulamento, baixado pelo Decreto 63.283, de 26 de setembro de 1968, por
escolha do Presidente, decidida dentre as seguintes modalidade:

[) entrega pessoal, mediante protocolo;

Il) via postal, mediante registro com aviso de recebimento (AR);

lIl) Notificagdo extrajudicial, mediante acdo do Cartoério de Titulos e
Documentos.

§3° - Os prazos no Sistema CONFERP serao contados a partir da juntada,
nos autos, da contrafé ou do “AR” originario do expediente entregue ou remetido ao
advertido e aos infratores.

Art. 9° - Se no prazo a que se refere o artigo anterior:

| — ocorrer a manifestacdo do interessado, mediante apresentagdo de
justificativa, o Presidente do CONRERP, se acolhé-la, determinara como a Secretaria-
Geral ira proceder e, no caso de nao acolhé-la, determinara a expedi¢cao do Auto de
Infracdo — Al, nos termos do art. 10 desta Resolugdo, nos termos do anexo 5;

Il — ocorrer o saneamento da irregularidade apontada, o Presidente
determinara o arquivamento do feito, dara ciéncia ao Plenario e comunicara ao
advertido ou a seu representante legal;

Il — ndo ocorrer a manifestagdo do advertido e tendo recebido a informagéao
quanto ao decurso do prazo, o Presidente do CONRERP determinara a expedi¢cao do
Al, nos termos do artigo seguinte.



Art. 10 - No caso de infragdo evidente aos dispositivos legais, o Presidente
do CONRERP determinara a expedicdo do Al, com forca de Intimacdo das faltas
imputadas e concedera ao autuado o prazo de 30 (trinta) dias para solugéo dos fatos
apontados ou defesa sobre a imputacgéo feita.

§1° - Durante o prazo, a que se refere o caput, o autuado podera ter vista do
processo, independente de requerimento, ressalvando-se que da vista concedida
lavrar-se-a o competente termo.

§2° - Por requerimento, o interessado podera solicitar copias das pecas dos
autos, arcando o requerente com as despesas relativas as copias feitas.

§3° - Esgotado o prazo a que se refere o caput sem que tenha havido a
solugdo do fato que gerou o processo ou tendo ocorrida ou ndo a interposigcao de
defesa, o Presidente distribuird os autos a um conselheiro que relatara o processo nos
termos do Regimento Interno, ressalvando-se que o Relator devera analisar, uma a
uma, todas as questdes envolvidas e apresentadas pela defesa para, ao final, proferir o
seu voto.

§ 4° - O conselheiro relator, antes de proferir 0 seu voto e caso julgue
necessario, podera requerer diligéncia para:

l)solicitar a apresentagcao de novos documentos;

Il)solicitar a vistoria da empresa autuada pelo Agente Fiscal;

lIl)Vistoriar, in loco, a empresa autuada;

IV)ouvir em audiéncia o Agente Fiscal;

V)solicitar informacdes de terceiros;

Vl)solicitar a emissdo de parecer da Assessoria Juridica sobre aspectos
legais presentes ou ausentes no caso em exame;

Vll)solicitar outras providéncias que julgar necessarias ao desenvolvimento
da acao fiscalizadora ou ao entendimento da matéria sob seu exame.

§5° - O Presidente, por despacho interlocutério, determinara o prazo para
que a diligéncia seja cumprida e designara a data de julgamento do PAF, determinando
sua inclusdo na ordem do dia da reunido plenaria;

§ 6° - No Sistema CONFERP o interessado podera se fazer representar por
representante legalmente constituido, exceto nos casos de solicitacdo de Registro
Profissional e no de Registro de Candidatura em procedimentos constantes do disposto
nos incisos | e Il do art. 5° desta resolugéo.

Art.11 - Ocorrido o julgamento processar-se-a, nos termos desta resolugao,
a redagao do acordao.



§1° - Julgada procedente a defesa ou, se revel, o julgado ser favoravel ao
autuado, o processo sera arquivado e:

l) a parte sera intimada da decisao;

Il) o conselheiro que ndo concordar com a procedéncia da defesa ou do
julgado, podera recorrer ao CONFERP, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data
da reuni&o de julgamento.

§2° - Julgada improcedente a defesa ou se contraria ao interessado, o
autuado sera intimado da decis&o do plenario e tera o prazo de 30(trinta) dias para:

l) a regularizagdo ou saneamento da irregularidade que gerou o processo e

Il) efetuar o pagamento integral da multa, sob pena de inscricdo na Divida
Ativa da Unido, sua competente cobranga executiva e demais providéncias legais
cabiveis.

Art.12- No prazo citado no §2° do artigo anterior, o autuado podera recorrer
ao CONFERP mediante o depodsito do valor correspondente as custas do processo,
conforme tabela da Tesouraria do CONFERP, sob pena de n&do ser admitido o recurso.

§1°- — Compete ao Presidente do CONRERP verificar se o recurso
protocolizado atende os pressupostos necessarios a sua admissibilidade, a saber:
legitimidade do recorrente, tempestividade em sua apresentagdo e comprovagao do
depdsito de que trata o caput.

§2°-Admitido o recurso, o Presidente do CONRERP encaminha-lo-a para
apreciagcdo do Conselho Federal e todos os procedimentos em nivel de primeira
instancia estardo suspensos até o pronunciamento final do CONFERP.

Art.13- O Presidente do Conselho Federal, de posse dos autos originarios
da primeira instancia, fara sua distribuicdo a um de seus conselheiros e designara o
prazo para sua inclusdo na Ordem do Dia de Reuni&do de Julgamento.

§1°- Ocorrido o julgamento, o acordao respectivo sera publicado no DOU e o
Secretario-Geral devolvera os autos ao CONRERP de origem.

§2°- Da decisdo do CONFERP n&o cabera pedido de reconsideragao ou
recurso e, de posse dos autos, o Presidente do CONRERP determinara a intimacao da
decisao da ultima Instancia administrativa.

§3°- Se a decisdo do CONRERP for reformada, o autuado sera intimado da
decisdo da 22 instancia e do arquivamento de seu processo, pelo Presidente do
Conselho Regional.



§4- Mantida a decisao do CONRERP, o Presidente do Conselho Regional
determinara a intimac&o do autuado sobre o acérd&o proferido para que ele:

I) proceda a quitagao valor da multa apontado pela 22 instancia, no prazo de
15(quinze) dias;

Il) fique ciente de que a quitagdo da multa ndo afasta a irregularidade
praticada, razdo pela qual conceder-lhe-a mais 30(trinta) dias de prazo para que seja
comprovada a regularizagao da infragéo.

§5°- Decorridos os prazos do paragrafo anterior e ndo ocorrendo a quitagéo
dos valores devidos ou a regularizacéo da situacédo perante o CONRERP, o Presidente
procedera, no que couber, na forma prevista nos §§ 1° e 2° do artigo seguinte.

§6° - O CONFERP devera julgar em até 45 (quarenta e cinco) dias os
processos que lhe forem remetidos, contados do recebimento dos autos originarios
enviados pela primeira instancia.” Redagcao dada pela RN 92/18.

Art.14 — N&o tendo sido interposto recurso ou, se interposto, mas
protocolizado fora do prazo, o Presidente do CONRERP declarara as razdes de sua
inadmissibilidade, e encaminhara os autos para a execugao do julgado.

§1°- A execucgao do julgado, quanto ao ndo pagamento da multa, comporta
na inscricado do débito na divida ativa, nos termos da RN 47/02.

§2°- A execugao do julgado, quanto ao exercicio ilegal ou irregular da
profissdo, comporta na extracao de copias dos autos e formulacdo de Representacao
perante o Ministério Publico Federal, cuja tramitagdo sera acompanhada pela
Assessoria Juridica do CONRERP, sem prejuizo de outras medidas legais cabiveis.

§3°- E da competéncia do Presidente do CONRERP cumprir e fazer cumprir
o disposto nos §§ anteriores deste artigo.

Art.15 — Se no prazo a que se refere o §2° do art.11 o interessado:
§1°- efetuar o pagamento da multa e sanear ou regularizar a situagéo que a
gerou, o Presidente do CONRERP proferira sua decisdo, no sentido de se arquivar o

processo e comunicara o Plenario sobre o ato proferido;

§2°- efetuar o pagamento da multa, mas ndo sanear nem regularizar a
situacdo que a gerou, o Presidente do CONRERRP proferira sua decis&o no sentido de



que se aguarde o decurso do prazo a que se refere a RN 47/02, e, entdo, caracterizara
a reincidéncia e determinara a abertura de novo PAF.

Art.16- Os documentos do PAF serdo registrados, arquivados e mantidos
para os devidos fins de direito na sede do CONRERP onde se deu a acéo fiscalizadora.

Art.17- Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, sem
prejuizo dos atos praticados pelos Conselhos Regionais e Federal sob a vigéncia da
RN 13/87.

Art.18-Revogam-se as disposigdes em contrario, especialmente a RN 13/87.
FLAVIO SCHMIDT
Presidente do Conselho
Os anexos citados nesta resolugdo, em numero de cinco, nao sao

publicados por motivos técnicos. Encontram-se a disposigdo dos interessados nas
sedes dos Conselhos e na pagina www.conferp.org.br
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